REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
GPW INZYNIERIA SP. Z 0.0.

§ 1 Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania przez GPW Inzynieria Sp. z o0.0. (,,Spétka”)

zamOwien o wartosci przekraczajacej kwote 50 000,00 ztotych netto (,,Regulamin”).

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, rownego  traktowania  wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminows realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania

takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy Spotki

zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek organizacyjnych wnioskujacych o udzielenie zamdwienia ,

2) inni pracownicy Spétki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu
zamdwienia.

W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w ust. 1,

powyzej postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ z zastrzezeniem ust 7 ponizej. W tym

przypadku pracownicy poszczegélnych dzialow odpowiedzialni sg za przeprowadzenie

rozeznania rynkowego poprzez skierowanie w formie pisemnej, faksem lub drogg

elektroniczng zapytania do potencjalnych wykonawcow.

Zakupy z , drobnych wydatkéw” do kwoty 6 000,00 zt netto (lub kwot wyzszych

wynikajacych z odrebnie udziclonej przez Zarzad zgody) realizowane sg przez komorki

organizacyjne, ktorym przyznano $rodki finansowe na ten cel. Zakupy te nie wymagaja

sporzadzania zapotrzebowania, zamowienia itp. Dopuszczalnymi formami zaplaty przy

realizacji zakupow ,,z drobnych wydatkdéw” jest obok przelewu takze gotowka.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia komoérka organizacyjna, o ktérej
mowa w § 1 ust. 5 pkt. 1) szacuje z nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia, jezeli jest
taka mozliwo$¢é.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia, informacje
takg nalezy umiesci¢ we wniosku, ktéry kierowany jest do Zarzadu Spoiki, o ktérym
mowa w § 3 pkt. 1. Regulaminu udzielania zamowienia.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.



Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 5., przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Spotke lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamdOwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamdwienia.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedur¢ udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku

przez komorke, o ktorej mowa w § 1 ust. 5 pkt. 1) wnioskujacag do Zarzgdu Spotki lub

upowaznionej przez niego osoby.

Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) jezeli jest taka mozliwos¢ szacunkowa warto$¢ zamdowienia w ziotych i, jezeli jest taka
potrzeba, takze w euro,

4) proponowany sposdb wyboru wykonawcy.

Whiosek podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spotki lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4 Zapytanie ofertowe

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza osoba badz osoby z Dziatu Organizacji

w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w formie elektronicznej, w tym
na stronie internetowej Spotki lub z wykorzystaniem odpowiednich do tego celu
portali internetowych, poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej
do trzech potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2),



2) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert powszechnie dostgpnych lub
udostgpnionych Spolce, zawierajacych ceng¢ proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcoéw z mozliwoscig jednoczesnego zamieszczenia zapytania ofertowego
na stronie internetowej Spoiki.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy, a takze, w razie potrzeby, warunki udzialu
wykonawcow w postepowaniu zakupowym,

3) warunki realizacji zamdowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Do zapytania ofertowego moze by¢ zalaczony projekt umowy z przysztym wykonawcg

lub jej istotne postanowienia, zaakceptowany przez radcg prawnego.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow

Kodeksu cywilnego, lecz zaproszenie do ich sktadania. Nie stanowi ono réwniez zrédta

jakichkolwiek zobowigzan Spoétki, w szczegodlnosci Spdtka nie jest zobowigzana

do zawarcia umowy na podstawie lub o tresci zapytania ofertowego.

Spotka zastrzega mozliwos¢ dokonania zmian lub odwotania warunkéw zawartych

w zapytaniu ofertowym, w tym takze kryteridw wyboru wykonawcy lub warunkéw

udzialu wykonawcéw w postepowaniu zakupowym. Kazda zmiana staje si¢ wigzaca

od chwili przekazania lub odpowiedniego ogloszenia — w sposdb wihasciwy dla formy
uzewnetrznienia zapytania ofertowego — informacji o jej dokonaniu.

§ 5 Organizacja wyboru wykonawcy

Postepowanie zakupowe prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie o$wiadczenia,
zawiadomienia i inne dokumenty nalezy sktada¢ w postepowaniu zakupowym w jezyku
polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny byé zlozone wraz
z thumaczeniem na jgzyk polski.

Wykonawcy muszg spetniaé nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu zakupowym:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

2) dysponuja niezbednym potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji
przedmiotu zamowienia;

3) posiadajg wiedze i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamowienia;

4) znajdujg si¢ w sytuacji ckonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje
przedmiotu zamdwienia;

5) Nie zostali objeci sankcjami, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 13.03.2022 r.
(Dz.U. z 2022 poz. 835) oraz aktach wykonawczych do niej, lub innym aktami wiadzy
panstwowej, lub migdzynarodowymi aktami prawnymi

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:




1) jakosc,

2) funkcjonalnos$é,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacii,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,

12) Okres gwarancji,

13) Termin ptatnosci,

14) inne.
Komunikacja, jak rowniez przekazywanie o$wiadczen i dokumentow, moze odbywaé sie
zarowno w formie pisemnej, jak i elektronicznej.
Spotka ma prawo do zakonczenia postgpowania zakupowego na kazdym jego etapie przed
zawarciem umowy bez podania przyczyny. Spdtka zastrzega prawo do wyboru
ktorejkolwiek z ofert, a takze do powstrzymania si¢ od dokonania takiego wyboru,
stosownie do swojego swobodnego uznania. Uczestnikom postgpowania zakupowego nie
przystuguja zadne roszczenia z tytulu zakonczenia lub innego wyniku postgpowania
zakupowego.
Spotka zastrzega prawo do komunikowania si¢ z niektérymi wykonawcami (oferentami).
Wykonawcy majg prawo do uzyskania ogolnej informacji w przedmiocie stanu
post¢gpowania zakupowego oraz o jego wyniku, bez podawania szczegdtowych informacji
dotyczacych tresci wybranej oferty, tozsamosci jej autora czy warunkéw umowy
zawieranej na jej podstawie.
Spotka i wykonawcy (oferenci) zobowiazujg si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
poufnych informacji uzyskanych w postepowaniu zakupowym. Informacje takie nie moga
zosta¢ ujawnione osobom trzecim. Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przez Spotke
do zlozenia na kazdym etapie oddzielnego oswiadczenia w tym przedmiocie
0 odpowiednie;j tresci, tudziez zawarcia odpowiedniej umowy o zachowaniu w poufnosci.

§ 6 Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, Dzial Organizacji sktada do Zarzadu Spoétki lub

upowaznionej przez niego osoby podsumowanie dotyczace wyboru Wykonawcy celem

jego zaakceptowania.

Podsumowanie dotyczace wyboru Wykonawcy zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru,

2) nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
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3) punktacje¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i gczng punktacije,

4) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

5) cen¢ wybranej oferty.

Po dokonaniu akceptacji wyboru Wykonawcy przez Zarzad Spotki lub upowazniong
przez niego osobg, Zamawiajacy zawiadamia o tym fakcie Wykonawcow, komorka
o ktorej mowa w § 1 ust. 5 pkt 1) przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do
akceptacji radcy prawnego, jezeli nie byt on zalgczony do zapytania ofertowego.
Udzielenie zamoéwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej w jezyku
polskim. Umowe podpisuje Zarzad Spétki lub upowazniona przez niego osoba. Mozliwe
jest udzielenie zamowienia poprzez jednostronnie podpisany dokument zamoéwienia lub
zlecenia zaakceptowany przez Wykonawce.

Umoweg sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla Spolki.

Jezeli zapytanie ofertowe bylo zamieszczone na stronie internetowej Spolki, informacije
0 udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ takze na stronie internetowej Spotki
niezwlocznie po zawarciu umowy.

§ 7 Zasady dokumentacji

Dzial zaméwien dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdéwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposdb pozwalajacy na ich
weryfikacj¢ pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu.
Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

§ 8 Odstepstwa od zakresu zastosowania Regulaminu

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spotki moze podjaé decyzje o:

1) zastosowaniu Regulaminu w catosci lub w czesci, takze w odniesieniu do zamowien
nieprzekraczajacych poziomu kwotowego okreslonego w § 1 ust. 1 Regulaminu,

2) odstgpieniu od stosowania Regulaminu w catoéci lub czescei, takze w czasie trwania
postepowania zakupowego, z zastrzezeniem ust. 2.

Udzielenie zaméwienia przy odstgpieniu od stosowania Regulaminu w catosci

dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zarzad

Spotki lub upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci

wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke

stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.




